- Hệ thống quản lý trang tin nhà trường đã được nâng cấp mới, nhà trường cần thực hiện lại việc cấp lại tài khoản (mật khẩu) đăng nhập cho toàn bộ lãnh đạo, giáo viên.

- Việc thực hiện đăng nhập sẽ theo MÃ THẺ (thư viện).
HƯỚNG DẪN

TẠO TÀI KHOẢN

Bước 1: Click mục Hệ thống - góc phải trên cùng -> Xuất hiện màn hình đăng nhập:
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Bước 2: Dùng tài khoản quản trị cao nhất - đã cấp cho nhà trường để đăng nhập.

Liên hệ để được cấp lại: 0983.328746 hoặc 0904.833554 – Email: cuongstchd@gmail.com – chicuong.hd@gmail.com
Bước 3: Đăng nhập thành công, sẽ xuất hiện tên Tài khoản ở góc phải trên Danh mục:
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Click mục Hệ thống -> xuất hiện màn hình quản trị chung -> click mục Quản trị website -> click mục Cập nhật tài khoản giáo viên.
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Xuất hiện màn hình danh sách tài khoản với mặc định cập nhật là nhóm mật khẩu giáo viên:
[image: image4.png]MAN HINH TAO, SU'A VA XOA MAT KHAU

Chon cap nhat: | Mat khau gido vién v

= Buc 1: Chon cép nhat, burdc 2: Click nit c3p nhat, bude 3: Nhap hodc siva mat khiu, burgc 4: Click ity

Nhap, sira x6a hi so gido vién

sTT Ho vatén Mithé Mt khiu sau khi a3 mi hoa
1 |Bii Thi Thiy 3026840430045 Cap nhat mat knau | | Xba mat khdu
2 |pé Huong Thily 3028840430012 Cap nhatmatkhau | Xoa mat khdu
3 |8 Thi Anh Tuyét 3028840430042 Cap nhatmatkhau | Xoa mat khdu
4 |Doan Thi Mai 3026840430009 Cap nhat mat knau | | Xba mat khdu





Bước 4: Nếu chưa có hoặc thêm danh sách giáo viên, lãnh đạo,… thì tiến thành nhập đầy đủ danh sách vào hệ thống.
Click mục Nhập, sửa xóa hồ sơ giáo viên
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Xuất hiện màn hình nhập hồ sơ cán bộ giáo viên:
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Nhập thông tin: Họ và tên, Giới tính, ngày sinh,… -> Click mục Chấp nhận -> Click nút Thêm
-> Sẽ xuất hiện thông tin hồ sơ: Mã thẻ, Họ tên,… phía dưới.
Nhập xong danh sách quay về mục cập nhật tài khoản giáo viên hoặc tạo và sửa tài khoản:
Click mục Trang chủ -> Click mục Hệ thống -> click mục Quản trị website.

Bước 5: Cập nhập lại mật khẩu cho từng nhóm:
Trong mục Chọn cập nhật -> click chọn Mật khẩu giáo viên -> Click nút Cập nhật mật khẩu tương ứng với dòng có mã thẻ giáo viên cần tạo mật khẩu mới.
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Xuất hiện nút Lưu và ô nhập mật khẩu:
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Thực hiện nhập mật khẩu vào ô nhập ở cột mật khẩu bên cạnh -> Click nút Lưu -> mật khẩu sẽ được mã hóa. Chú ý: cung cấp mật khẩu cho mọi người là mật khẩu không phải mã hóa nhé!
Tiếp tục thực hiện hết nhóm danh sách giáo viên.

Tương tự cần thực hiện cập nhập lại mật khẩu cho các nhóm khác: Mật khẩu lãnh đạo, Mật khẩu thư viện,…
Trong mục Chọn cập nhật -> click chọn nhóm mật khẩu tương ứng
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ĐỔI MẬT KHẨU:

Sau khi cung cấp danh sách mật khẩu mặc định cho cán bộ giáo viên:

	STT
	Mã thẻ
	Mật khẩu
	Họ và tên

	…..
	….
	….
	…


Quản trị yêu cầu mọi người tiến hành tự đổi mật khẩu mặc định như sau: 

Click mục Hệ thống  hoặc Học sinh -> xuất hiện màn hình đăng nhập:
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Click mục Đổi mật khẩu -> Chọn loại tài khoản, Mã trường, Mã thẻ,…. -> Click Đổi mật khẩu
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Chú ý: Nếu mọi người đổi xong, khi đăng nhập vẫn không được thì người quản trị dùng tài khoản quản trị truy cập vào mục Quản trị website -> Cập nhật tài khoản giáo viên để cập nhật lại mật khẩu cho tài khoản không vào được (xóa hết mật khẩu cũ, nhập lại mật khẩu mới).
Liên hệ để được giải đáp: 0983.328746 hoặc 0904.833554 – Email: cuongstchd@gmail.com – chicuong.hd@gmail.com
Xin cảm ơn !
