PHÒNG GD&ĐT BÌNH GIANG
   TRƯỜNG THCS VŨ HỮU

KẾ HOẠCH TỔ CHỨC HỘI NGHỊ CÁN BỘ VIÊN CHỨC 
1. Thời gian, địa điểm tổ chức: 
Từ 7h30 đến 11h00’, ngày 29/9/2011 - Tại văn phòng nhà trường.
2. Thành phần dự lễ:
- Lãnh đạo Phòng GD&ĐT; 

- Cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường;
- Đại diện phụ huynh của trường.
 3. Phân công nhiệm vụ:
a) Phụ trách âm thanh, hình ảnh:
- Đ/c: Thịnh phụ trách âm thanh.
- Đ/c: Thuận quay camera và chụp ảnh.
- Đ/c: Dịu phối hợp luyện tập 2 tiết mục văn nghệ của giáo viên.
b) Cắt chữ:
- Đ/c Quyền cắt và treo tít chữ:

TRƯỜNG THCS VŨ HỮU

HỘI NGHỊ CÁN BỘ VIÊN CHỨC
NĂM HỌC 2011 - 2012

                                              Bình Giang, ngày 29 tháng 9 năm 2011.
c) Chuẩn bị nội dung:


- Dự kiến đoàn chủ tịch, thư kí: Đ/c Thái, Quân, Thắng, Ngát.

- Đ/c Thắng: Dẫn chương trình

- Đ/c Thái: 
+ Báo cáo kết quả thực hiện Nghị quyết Hội nghị cán bộ viên chức của đơn vị năm học 2010 - 2011 và phương hướng nhiệm vụ, chỉ tiêu, biện pháp, thực hiện nhiệm vụ năm học 2011 - 2012

+ Xây dựng qui chế hoạt động của nhà trường năm học 2011 - 2012.

- Đ/c Quân: 

+ Quyết định khen thưởng các cấp (tiền thưởng cho LĐTT, TTLĐTT).



+ Báo cáo tổng hợp các kiến nghị, đề xuất của hội nghị cấp tổ; tập hợp đăng ký các danh hiệu thi đua của tập thể cá nhân từ hội nghị tổ  năm học 2011 - 2012. 


- Đ/c Ngát: 

+ Báo cáo kết quả hoạt động thanh tra năm học 2010 - 2011 và xây dựng kế hoạch kiểm tra giám sát năm học 2011- 2012.


+ Tham luận công tác học sinh giỏi

- Đ/c Giang: Tham luận về việc rèn kĩ năng sống cho học sinh


- Đ/c Tuyết: Tham luận về công tác chủ nhiệm
- Đ/c Nhi: Tham luận về việc thực hiện một đổi mới trong năm học Giải pháp khắc phục phát âm lệch chuẩn L/N đối với giáo viên
d) Các công việc khác:

- Tiếp khách: BGH, Công đoàn.

- Đ/c Huyền mua hoa trang trí.

- Đ/c Tâm chuẩn bị nước uống, tiếp nước đại biểu và các thầy cô giáo.

- Trang phục của giáo viên nam: áo trắng, quần sẫm màu ca – vát, giáo viên nữ: theo thống nhất của nữ công.
- Đ/c Vũ Hường yêu cầu 2 lớp lao động vệ sinh sân trường ngày 29/9 làm từ 6h30 (GVCN phân công các hs gần trường)
4. Chương trình:
	THỜI GIAN
	TRÌNH TỰ NỘI DUNG
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	7h30 – 7h40
	     Nghi thức, bầu đoàn chủ tịch giới thiệu nội dung 
	Đồng chí Thắng

	7h40 – 8h30
	     Báo cáo kết quả thực hiện Nghị quyết Hội nghị cán bộ, viên chức của đơn vị năm học 2010-2011, “Báo cáo về 3 công khai” và phương hướng nhiệm vụ, chỉ tiêu, biện pháp, thực hiện nhiệm vụ năm học 2011-2012
     Báo cáo tóm tắt quy chế làm việc cơ quan.
	Đồng chí Thái

	8h30 – 8h40
	   Báo cáo về tài chính
	Đ/c Huyền

	8h40 – 8h45
	Một tiết mục văn nghệ
	Đ/c Dịu và những giáo viên được phân công

	8h45 – 9h20
	     Công bố các quyết định khen thưởng và trao thưởng.

     Báo cáo tổng hợp các kiến nghị, đề xuất của hội nghị cấp tổ; tập hợp đăng ký các danh hiệu thi đua của tập thể cá nhân từ hội nghị tổ  năm học 2011 - 2012. 
	Đ/c Quân

	9h20 – 9h40
	      Báo cáo kết quả hoạt động thanh tra năm học 2010-2011 và xây dựng kế hoạch kiểm tra giám sát năm học 2011-2012.
	Đ/c Ngát

	9h40 – 10h00
	      Tham luận
	Đ/c Giang, Nhi, Ngát

	10h00 – 10h10
	      Tiếp thu, giải trình các ý kiến, kiến nghị, đề xuất của cán bộ công chức, viên chức.

       Kết luận thống nhất thực hiện trong toàn đơn vị.
	Đồng chí Thái

	10h10 – 10h20
	      Tiếp thu và giải đáp các kiến nghị của cán bộ đoàn viên 

       Điều hành biểu quyết các chỉ tiêu thi đua năm học 2011-2012  
	Đ/c Quân

	10h20 – 10h25
	Một tiết mục văn nghệ
	Đ/c Dịu và những giáo viên được phân công

	10h25 – 10h30
	Kí cam kết thực hiện Nghị quyết Hội nghị cán bộ công chức, viên chức năm học 2011 - 2012 giữa Thủ trưởng đơn vị và Chủ tịch công đoàn cơ sở .
	Đ/c Quân

	10h30 – 10h40
	Thư kí thông qua Nghị quyết hội nghị.
	Thư kí

	10h40 – 10h42
	Bế mạc
	Đ/c Thái


	Nơi nhận:

- Phòng Giáo dục (để b/c)

- HT, PHT, CTCĐ

- Các tổ .

- Lư​u VP
	Bình Giang, ngày 19 tháng 09 năm 2011

HIỆU TR​ƯỞNG




